NIVEAU D

@konomistyringssystem

Et okonomistyringssystem er et elek-
tronisk system, hvori virksomheden
opretter sin egen kontoplan og bog-
forer alle virksomhedens bilag.

I leerebog og opgavesamling til Er-
hvervsgkonomi, niveau E+D, har du
leert, hvordan du manuelt bogferer

bilag og opstiller et regnskab. Langt
de fleste virksomheder benytter i dag
et okonomistyringssystem til at bogfere og opstille regnskaber. Det er
akkurat de sasmme mekanismer, du har lert, der blot foregar elektronisk.

Der er mange fordele ved at benytte et gkonomistyringssystem, fremfor
at bogfere manuelt (se fig. D.1).

Fordele ved gkonomistyringssystemer

M Virksomhedens bilag bogferes hurtigt og effektivt.

B Systemet kontrollerer automatisk, om der er balance i debet og kredlit.

M Det er hurtigt at udskrive rapporter, sasom saldobalance, resultatopge-
relse, balance, osv.

B Moms bogferes automatisk.

M Det er let at holde styr pa tilgodehavender hos kunder og geeld til
leverandgrer.

Fig. D.1 Fordele ved skonomistyringssystemer.

Der findes mange forskellige okonomistyringssystemer, og det er ogsd
meget forskelligt, hvilke gkonomistyringssystemer danske virksomhe-
der benytter. Nogle systemer er gode til mindre virksomheder og andre
systemer er gode til storre virksomheder. Det athaenger naturligvis af,
hvilke behov virksomheden har i forbindelse med den daglige bogfering
og okonomistyring.
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I dette kapitel vil du leere at bogfere bilag i ekonomistyringssystemet
e-conomic og udskrive de mest relevante opgoerelser: Resultatopgerel-
sen, balancen og saldobalancen.

1. e-conomic

Vi vil tage udgangspunkt i gkono- v .
mistyringssystemet e-conomic, som g ® e-conomic
er et internetbaseret gkonomisty-

ringssystem. e-conomic kan benyttes fra en hvilken som helst computer
med internetbrowser, bare der er adgang til internettet.

Vi vil nu se naermere pd, hvordan vi bogferer bilag og udskriver ud-
valgte rapporter fra gkonomistyringssystemet e-conomic. Du finder
e-conomics website pa www.e-conomic.dk.

1.1 Menuer

Systemet er bygget op om 2 menulinjer. Der er den vandrette menulinje
(se fig. D.2) og den lodrette menulinje (se fig. D.4). I disse to menulinjer
finder du alle funktioner og oplysninger, du skal bruge i systemet.

1.1.1 Den vandrette menulinje

O ®

REGMNSKAB RAPPORTER

Fig. D.2 Den vandrette menulinje.

Indholdet i den vandrette menulinje er altid er det samme, uanset hvor
du befinder dig i e-conomic. Den bestar i fig. D.2 af fire faneblade (1) og
tre ikoner (2). Hvis der arbejdes med lagerstyring, vil der vaere yderligere
et faneblad for »Lager«, se forklaring i fig. D.3.
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Regnskab

REGNSKAB

Rapporter

RAPPORTER

Quicksearch

Indstillinger

[]

Faner i den vandrette menulinje

Er forsiden i dit e-conomic. Her kan du finde genvej til at
registrere bilag i kassekladden, samt oprette ny faktura til
en kunde.

Nar du skal sende fakturaer til kunder for de varer, de har
kebt, benyttes denne fane. Her kan du ogsa oprette dine
kunder, se hvor meget de hver iseer omsaetter for og om de
betaler til tiden.

Bogfering af bilag foregar i denne fane. Her benyttes
kassekladde daglig (se fig. D.7). Under denne fane kan du
ogsa finde frem til dine tidligere posteringer.

Her udskrives alle rapporter og opggarelser. Det er fx
resultatopgerelsen, balancen eller saldobalancen.

Under denne fane oprettes de varer der skal szlges og de
leverandgrer, vi kaber varerne fra. Du kan ogsa finde oplys-
ninger om, hvor mange og hvilke varer der er pa lager.

Med »Quicksearch« far du hurtig adgang til alle menuer i
e-conomic. Du kan skrive et emneord i segelinjen og du
vil hurtigt fa en oversigt over mulige menupunkter. Herud-
over kan du fa support via chat, direkte med e-conomics
supportafdeling.

Giver adgang til e-conomics hjeelpemodul ‘e-copedia’.
Her kan du sege hjzlp til alle systemets funktioner. Be-
meerk, at kontoplaner og indstillinger ikke matcher lzere-
bogens opsaetning.

Her kan du eendre indstillinger for opsaetningen af e-cono-
mic. Under »Mine indstillinger« kan du sendre dit password.
Under »Alle indstillinger« er den vigtigste funktion for dig
menupunktet »Regnskabsar«, hvor du skal oprette det
regnskabsar, du bogferer i (se fig. D.5).

Fig. D.3 Faner i den vandrette menulinje.
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1.1.2 Den lodrette menulinje
I venstre side af skeermen findes den
lodrette menulinje (se fig. D.4).

Den lodrette menulinjes indhold aendrer
sig efter hvilken fane og ikon, der velges
i den vandrette menulinje.

I fig. D.4 ses den lodrette menulinje

fra »Alle indstillinger« i den vandrette
menulinje. Her kan du trykke dig videre
ind pa det menupunkt du skal bruge.

| e-conomic skal du altid ferst veelge
fane eller ikon i den vandrette menu-
linje og derefter et menupunkt i den
lodrette menulinje.

Fig. D.4 Den lodrette menulinje under fanen »Alle indstillinger«.



@konomistyringssystem - 9

2. Regnskabsar
For SportsMagasinet kan pabegynde bogferingen af bilag, skal der op-

rettes det regnskabsar, som de befinder sig i. Tidligere har du leert, at et
regnskabsar ikke nedvendigvis folger kalenderaret, men har en varighed
palar.

Regnskabsaret oprettes ved at velge ikonet »Indstillinger« og menu-
punktet »Alle indstillinger« (1) i den vandrette menulinje og herefter
veelge menuen »Regnskab« (2) og »Regnskabsar« (3) i den lodrette me-

nulinje (se fig. D.5).

-h‘e-conomic A $ & ih £ ©® . e
HJEM SALG REGNSKAB RAPPORTER

Allg indstilinger \

Mine indstillinger

VIRKSOMHED ~
Regnskabsar

Stamoplysninger
Tilfej logo

Administratorer Skift grundvaluta (aktuelt: DKK)

Log Slet logo
Regnskabsar - Fra il g
Sendt Log af
0 pos
Eksportér data

REGNSKAB 4;—@

Standardopsaetning
Kontoplan
Systemkonti
Momskonti

Afgiftskonti
Kassekladder
Regnskabsar 4—@ l

Y Genvejs [ X
Regnskabsar

Fra dato* Til dato *
010114 [ 3taz214

Annullér Gem m
Fig. D.5 Opret regnskabsar.

Velg »Nyt regnskabsar« (+) for at oprette det regnskabsar, du skal ar-
bejde i.
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3. Virksomhedens kontoplan

Virksomhedens kontoplan er, som du tidligere har leert, en oversigt over
alle virksomhedens konti i resultatopgerelsen og balancen.

Kontoplanen, som du kender fra Erhvervsekonomi E+D, findes allerede
i e-conomic. Du finder en oversigt over bade resultatopgerelsen og ba-
lancen ved at velge ikonet »Indstillinger« og menupunktet »Alle indstil-
linger« (1) i den vandrette menulinje og herefter valge »Regnskab« (2) og

»Kontoplan« (3) i den lodrette menulinje (se fig. D.6).

: A
-".‘e-conomlc () $ B 1L

HIEM SALG REGNSKAB RAPPORTER

VIRKSOMHED
Kontoplan

m Andre muligheder ~

Log Slet logo
Nr. & Navn Type Moms

Stamoplysninger Mine indstillinger

Administratorer Tilfej logo b el. 112" el. 'a* Q

Sendt

Log af

Eksportér data

REGNSKAB <—@ v

Standardopssetning

Kontoplan 4—@

999 RESULTATOPG@RELSE

1000 Nettoomsaetning
1100 Nettoomseetning
1999 Nettoomsastning i alt

2000 Vareforbrug

Overskrift

Overskrift

Drift

Sumfra

Overskrift

Smoms

1000

Fig. D.6 Virksomhedens kontoplan.

4. Bogfering af bilag

Bogforing af bilag er bogforing af alle fakturaer, kvitteringer og interne
bilag, der findes i virksomheden. Som du har lert i Erhvervsokonomi
E+D, kan disse bilag pavirke bade indtaegter, omkostninger, aktiver og
passiver. Det kunne fx vaere dagens kontante varesalg, eller en regning
fra den lokale avis for en annonce, virksomheden har kebt.

I e-conomic posteres bilagene forst og derefter bogfores de. Dette
betyder, at mens SportsMagasinet posterer, kan de stadig rette i bi-
lagene. Nar de har bogfort, kan de ikke lengere @ndre bilagene,
men skal foretage en rettelsespostering, safremt der er lavet en fejl.
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Der bogfores efter akkurat samme principper, som du har leert i tidligere
kapitler — her ser det blot en smule anderledes ud og meget sker auto-
matisk i e-conomic. Nar du skal bogfere et bilag i e-conomic, vaelger du
»Regnskab« (@ i den vandrette menulinje. Her kan du derefter valge
»Ny postering« @ som vist i fig. D.7. Bilagene posteres og bogfores i en
kassekladde. I dette tilfelde er det kassekladden »Daglig« @, der benyt-

tes. En virksomhed kan have flere kassekladder til forskellige formal, fx

kundeindbetalinger og leveranderbetalinger.

v ; a
% e-conomic ) B Al
HJEM REGNSKAB RAPPORTER
KASSEKLADDER v Saldo Kasse Bankindestiende Beholdningskonto 3
0,00 0,00 o 1 ‘ Kasserapport

Dagiig 4—@

Dagli
SO@GNING OG LISTER e g g

BANK ™ Ny postering Bogfer posteringer Andre muligheder | ~~ L:j E Q

L@N OG ADVISERINGER v
Type Dailow Bilag Faktura  Tekst Belob Konio  Moms Modkonto  Moms Valuta Il ™

Redigér feltrakkefolge ¥ | Genvele = X

= Daglig: Ny postering

Type Bilag * Dato * Kontonr. Moms Debet/Kredit  Belob*

: oot [ = < owe -

(Ny postering)

Q Fordeling  Moms, modk... Tekst
E2 Finansbilag (1) 5 ~
Lev.faktura (2)
Levbetaling (3)
MODKONTONAVN MOMSBEL@B BILAGSBALANGE

i Kundeindbetaling (4)

£ Manuel kundsfakiura (5) DKK 0,00

Annulér Gem m

Fig. D.7 Opret postering.

Nar du pabegynder bogferingen, vil du ferst skulle velge, hvilken
bilagstype (+), du onsker at bogfere. Der findes folgende bilagstyper i
e-conomig, se fig. D.8:
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Bilagstyper i e-conomic
Bilagstype | Forklaring

Finansbilag Benyttes til bogfering af et hvilket som helst omkostnings-
bilag i virksomheden. Herudover bogferes kontant vare-
salg, indkeb af aktiver, lgnbilag, privatforbrug, indskud,
samt optagelse og indfrielse af [an/kassekredit.

Leverander-  Her bogferes de fakturaer, vi modtager fra vore varele-

faktura verandgrer og andre kreditorer. Alle leverandgrer, vi far
kredit hos og/eller handler ofte med, oprettes i vores leve-
randgrkartotek’.

Leverandgr- Nar vi betaler fakturaer fra leverandgrer, bogferer vi ud-

betaling betalingen her.

Kunde- Nar vores kunder betaler, bogfarer vi indbetalingen her.

indbetaling

Manuel Vi opretter normalt kundefakturaer i e-conomics debitor-

kundefaktura bogholderi' og benytter sjeeldent denne funktion. Manuel
debitorfaktura kan dog bruges til at bogfere fakturaer til
kunder.

Fig. D.8 Bilagstyper i e-conomic.

Den bilagstype, der benyttes til bogfering af de fleste bilag, er »Finans-
bilag«. Du kan i Vejledning til e-conomic, Erhvervsgkonomi niveau C,
leere mere om, hvordan de ogvrige bilagstyper benyttes.

Nar du skal bogfere et finansbilag (se fig. D.9), udfyldes:

M Dato @

M Kontonummer (valges fra kontoplanen) (2)

B Moms: Enten kebsmoms (»Kmoms«) eller salgsmoms (»Smoms«) @
M Debet/Kredit (+)

M Belob (&)

M Bilagsnummer (oprettes automatisk, men kan aendres) (+)

B Modkontonummer (vzlges fra kontoplanen) (7)

B Moms: Enten kebsmoms eller salgsmoms

M Tekst, der beskriver bilagets indhold ()

1 Seniveau Ci Vejledning til e-conomic.
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(Ny postering)

Redigér feltrakketolge $F | Genvele =

+= Daglig: Ny postering

Type Dato* Moms
2 Finansbilag~ | | 1 @ 01.01.14 @ @ @ Debet

Valuta Modkonto Fordeling Moms, modk... Tekst

ORI OB O

Kontonr.

—— O

KONTONAVN MODKONTONAVN MOMSBEL@B BILAGSBALANGE
DKK 0,00

[41.D.2,2

o Annullér

Fig. D.9 Finansbilag

EKSEMPEL D.1

Bilag til bogfering 1. januar 2014:

BILAG 1

BILAG 2

Dagens kontante varesalg

Kontantsalg .. ......................... kr. 20.000
+Moms. ... kr. 5.000
lalt. ..o kr. 25.000

Overfert fra kasse til bankindestaende

Overfortfrakassen ..................... kr. 20.000

Bilagene bogferes manuelt i kontoskitser saledes:

BILAG 1

BILAG 2

1100 14262 12310

Nettoomsaetning Salgsmoms Kasse

(saldo) (saldo) (saldo)
20.000 5.000 25.000

12320 12310

Bankindestaende Kasse

(saldo) (saldo)
20.000 20.000
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I e-conomic bogferes bilag 1 og 2 pa denne made,

»
m

(Ny postering)

[Z== Overfort fra kasse til bankindestéende
2 01.01.14 DKK 20.000,00

Konto 12320 Modkonto 12310

[>= Dagens kontante varesalg
1 01.01.14 DKK -25.000,00

Konto {100 Smoms Modkonto 12310

~

Daglig: 2

Type Bilag * Dato* Kontonr.
L Finansbilay~ | 2 01.01.14 £ | 12320

Valuta Modkonto Fordeling Moms, modk.
DKK ~ | 12310 =

KONTONAVN MODKONTONAVN

Bankindestdende Kasse

Andre muligheder | -

Tekst

Overfort fra kasse til bankindestdende

Daglig /@
Ny postering Bogfer posteringer
Type Dato + Bilag Faktura
= 010114 2
= o101.14 1

Dagens kontanie varesalg

Belob

20.000,00

-25.000,00

Fig. D.10 Bogfering af finansbilag i e-conomic.

se fig D.10:

Redigér feltrmkkefolge

Moms Debet/Kredit

= v | | Debet

~

Tekst
Overfort fra kasse til bankindestéende

MOMSBEL@B BILAGSBALANCE

Belob *

0,00 DKK 0,00
Annullér Gem
i
Konto Moms Modkonto Moms Valuta
12320 12310
1100 Smoms 12310

Genveje = X

20000,00

| L

I+ ”

I x

o x

2 post(er) i alt

Fig. D.10 viser bogforingen af bilag 2 fra eksempel 1 (). Bilag 1 er al-

lerede posteret og kan findes i linjerne til venstre (2). I disse linjer vil du

kunne se alle bilag, du har posteret, inden du har bogfert kladden.

Alle belgb, der krediteres i e-conomic, vil blive vist med et minus-
tegn — foran belgbet.

Nar bilagene skal bogfares, valges »Gem« (3) samt »Bogfor posteringer«
(©). Herefter tommes kassekladden og bilagene er nu bogfart i regnskabet.

Ver opmerksom pa, at nar bilagene bogferes, kan der ikke leengere en-

dres i bogferingen. Skulle det alligevel vaere nodvendigt at rette en fejl, ma

du lave en rettelsespostering, der korrigerer fejlen og derefter foretage den

rigtige bogforing.
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4.1 Rettelsespostering
En rettelsespostering kan foretages ved at tilbagefore det oprindelige
bilag med fejl. Dette gores ved at finde bilaget i arkivet. Klik pa fanen
»Regnskab« ®© og menuen »Segning og Lister«. @ Her veelges »Poste-
ringer (find bilag)« ®. Bilaget kan du finde ved at soge pa fx bilagsnum-
mer, tekst, dato eller belgb.

: A
e-conomic () = ih

REGNSKAB RAPPORTER

KASSEKL% ~
Daglig /@ Fmd b”ag o

SGGNING OG LISTER 5 Fra dato Til dato Fra beleb Til belab
] ™ D Vis kassekladdenr.
Kontoplan
Fra konto Til konto Fra faktura Til faktura Fra kladdenr. Til kladdenr.
Leverandarer = =
Posteringer (find bilag) Fra bilag Til bilag Tekst Fra serienr. Til serienr.
BANK ~

L@N OG ADVISERINGER v

Find bilag
Ny sagning E Q
Serienr. Konto Dato Bilag « Type Tekst Moms Belab (DKK) Saldo (DKK)  Valuta e
1 1100 01.01.14 14—@ L:‘g Dagens koniante varesalg Smoms -20.000,00 -20.000,00 @—>
2 12310 01.01.14 1 E‘% Dagens kontante varesalg 25.000,00 5.000,00 o
3 14262 01.01.14 1 E] Dagens kontante varesalg Smoms -5.000,00 0,00 fol
Bilag 1- 01.01.14 I

v

O— = o

]

Type Finanskonto Kunde/Leverander Tekst Moms Valuta Beleb Belob DKK Saldo DKK 3
Dagens

E 1100 kontante Smoms -20.000,00  -20.000,00  -20.000,00
varesalg
Dagens

E 12310 kontante 25.000,00 25.000,00 5.000,00
varesalg
Dagens

E 14262 kontante Smoms -5.000,00 -5.000,00 0,00
varesalg

3 post(er) i alt

Fig. D.11 Rettelsespostering.
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Som vist i fig. D.11 er bilag 1 fundet frem ® og det kan nu vendes ved
at klikke pa »Vis transaktioner« (®. Her kan du veelge at tilbagefore bi-
laget, hvis du vil rette din fejl, ved at klikke pa »Tilbagefor« (¢). Bilaget
overfores til kassekladden (7), hvor det skal bogferes. Herefter er fejlen
nulstillet og du kan nu lave bilaget korrekt i kassekladden.

4.2 Bogfering af moms

e-conomic kan selv finde ud af at bogfere moms. Hver enkelt konto i
kontoplanen, hvor der normalt bogferes bilag med moms, er oprettet
med en momskode, sa dette sker automatisk. Derfor skal du sjeldent
selv bogfore moms eller treekke moms ud fra et bilag, hvor momsen ikke
skal bogferes. Dermed er det altid bilagets slutbelgb, du skal bogfere.
Det er dog altid nedvendigt at kontrollere, om systemet har bogfert kor-
rekt.

| e-conomic anvendes falgende betegnelser: Kabsmoms hedder
»Kmoms« og salgsmoms hedder »Smoms«.

e-conomic benytter de samme kontonumre til moms, som du allerede
kender:

M Konto 14260 Momsafregning

M Konto 14261 Kebsmoms

M Konto 14262 Salgsmoms

5. Afstemning af kassebeholdning,
bankindestaende og kassekredit

Som du har lert i Erhvervsekonomi E+D, kapitel 10 Likvide beholdnin-
ger, skal virksomhedens optalte kassebeholdning stemme overens med
den beholdning (konto 12310 Kasse) regnskabet viser, der burde vere i
kassen. P4 samme made skal saldoen pa virksomhedens konto i banken
stemme med saldoen pa virksomhedens bankindestaende (konto 12320
Bankindestaende) og kassekredit (konto 14210 Kassekredit).

I e-conomic er det let at folge udviklingen i bade kassebeholdning, bank-
indestdende og kassekredit.
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For hvert bilag du bogferer i e-conomic i »Kassekladde: Daglig«, vil du i
samme skermbillede kunne se, hvor meget du nu har registreret i kasse-
beholdning, bankindestaende og kassekredit.

I fig. D.12 ser du samme bilag som i fig. D.10 (bilag 1 og 2) (7). Kasse-
beholdningen er efter bogfering af bilagene pa kr. 5.000 (25.000-20.000)
(2), mens bankindestiende er pa kr. 20.000 (3) efter overforslen i bilag 2.

Saldo Kasse Bankindestende Kassekredit B
0,00 5.000,00 20.000,00 0,00 . S
Ny postering Bogfer posteringer Andre muligheder | ~~ L:j (za1] Q
Type Dato  Bilaga Fakura Tekst Belab Konto Moms Modkonto Moms  Valuta Il | "
|:§a 01.01.44 1 Dagens kontante varesalg -25.000,00 1100 Smoms 12310 A I'_.D »
=1 Overforsel fra kasse til
EZ  oris T bankindestiends 20.000,00 12320 12310 s x

Fig. D.12 Afstemning af kassebeholdning, bankindestdende og kassekredit.

Du kan lgbende folge beholdningen i kassen og pd bankkontoen og
dermed sammenligne med den optalte kassebeholdning og saldoen pa
bankindestdende og kassekreditten.

6. Rapporter

I en virksomhed er der ofte behov for at fa et overblik over de daglige
bogferinger, samt virksomhedens okonomiske situation. Her kan gko-
nomistyringssystemet hjelpe med rapporter som fx en saldobalance,
resultatopgorelse og balance.

Disse tre rapporter har du arbejdet med i tidligere kapitler og de findes
alle under fanen »Rapporter« i den vandrette menulinje.

6.1 Saldobalance

En saldobalance er en oversigt over saldiene pa alle virksomhedens konti
i kontoplanen. Resultatopgerelsens konti viser, hvor mange indtaegter og
omkostninger virksomheden har haft til dags dato og péa balancens konti
kan man se storrelsen péa virksomhedens aktiver og passiver.
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Saldobalancen udskrives fra menupunktet »Saldobalance« i den lodrette
menulinje () (se fig. D.13).

Her velges:

M Fra dato ()

M Til dato (3)

M Fra konto (safremt ikke alle konti enskes med i rapporten) (+)

M Til konto (safremt ikke alle konti enskes med i rapporten) (5)

M Afkrydsning i »Vis konti med 0-saldo« (sdfremt ogsa konti uden bog-
foringer onskes med) (©)

W Afkrydsning i »Medtag kladdeposteringer« (safremt ikke-bogforte
kladdeposteringer onskes med) ()

M Afkrydsning i »Vend fortegn (ikke aktiver)« (sdfremt omkostninger
skal vises med — foran belgbene, i steder for indtaegter)

L

- _ A
.% e-conomic A & ih

HJEM REGNSKAB RAFPORTER

REGNSKAB ™

Saldobalance 4_@ SaldOba |a nCe

Resultatopgerelse Fra dato * /gfl)datn " /® /@
Balance - ™ [] vis konti med o-saldo [ | vend fortegn (ikke aktiver)

Nagletal Fra konto Til konto Fra aktivkonto

El Medtag kladdeposteringer
Budget

\G) Sammenligning Til aktivkonto
Kontokort

Ar til dato ~

d,

Posteringer

Fig. D.13 Udskrivning af saldobalance.

Saldobalancen kan udskrives som en sammenligning med primo saldji, et
budget eller samme regnskabsperiode dret for (). Dette bruges til at se,
om virksomheden har naet de skonomiske malsatninger, der er sat for
virksomheden eller for at folge den okonomiske udvikling neje.

6.2 Resultatopgerelse
En resultatopgerelse viser virksomhedens resultat, nar alle omkost-
ninger er trukket fra virksomhedens indtagter. Resultatopgorelsen er
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opstillet i beretningsform, som du kan genkende fra tidligere kapitler i
Erhvervsgkonomi E+D.

Resultatopgerelsen udskrives ved at veelge menupunktet »Resultatopge-
relse« i den lodrette menulinje, se fig. D.14 ().

Her velges:

M Fra dato (2)

M Til dato (3)

M Konto, omsztning (vaelges kontoen for virksomhedens nettoomszet-
ning) (+)

W Afkrydsning i »Medtag kladdeposteringer« (safremt ikke-bogforte
kladdeposteringer enskes med) ()

M Afkrydsning i »Vis konti med 0-saldo« (sdfremt ogsa konti uden bog-
foringer onskes med) (©)

M Afkrydsning i »Vis differencer« (safremt differencer onskes vist) (7)

v . a
-% e-conomic A s h

REGNSKAB RAPPORTER

REGNSKAB v

Resultatopgerelse
Saldobalance

Resultatopgerelse 4—@ Fra dato * Til dato * 5
= £ |_ Medtag kladdeposteringer

Balance

Nogletal Konto, omssetning

p— |_ﬂ Vis konti med 0-saldo
Budget
Kontokort

[ vis ditterencer

Posteringer

Kontoplan Annullér Ryd “

Fig. D.14 Udskrivning af resultatopgorelse.

6.3 Balance
Balancen er en oversigt over virksomhedens aktiver og passiver. Balan-
cen opstilles i kontoform, som du kan genkende fra tidligere kapitler.

Balancen udskrives ved at vaelge menupunktet »Balance« i den lodrette
menulinje, se fig. D.15 (7).
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Her veelges:

M Fra dato (2)

M Til dato ()

M Afkrydsning i »Medtag kladdeposteringer« (safremt ikke-bogforte
kladdeposteringer enskes med) (+)

M Afkrydsning i »Vis konti med 0-saldo« (safremt ogsa konti uden bog-
foringer onskes med) (5)

M Afkrydsning i »Vis debet/kredit« (safremt du vil se, hvor meget der er
debiteret/krediteret pa hver balancekonto) ()

B

y _ Y
.% e-conomic A E Al

HJEM REGNSKAB RAPPORTER

REGNSKAB v
Balance
Saldobalance

Resultatopgerelse Fra dato * Til dato * 5
= =

Balance 4—@

[\, Vis debetrkredit
Nagletal

[ Medtag kladdeposteringer
Budget
Kontokort [ Vis konti med 0-saldo
Posteringer

Kontoplan Annullér Ryd “

Fig. D.15 Udskrivning af balance.
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7. Momsafregning

Moms bogferes som tidligere nevnt automatisk i e-conomic pa vore
momskonti:

M Konto 14261 Kgbsmoms (Kmoms)

M Konto 14262 Salgsmoms (Smoms)

For vi kan bogfore momsafregningen og betale vores momsgzld, eller
fa et tilgodehavende hos SKAT, skal vi forst finde saldi pa kontiene for
kobsmoms og salgsmoms, se fig. D.16.

Her velges fanebladet »Rapporter« (1) og i den lodrette menu vzlges
»Moms« (2) og »Momsopgerelse« (3). Velg det regnskabsar momsafreg-
ningen omhandler (©) og derefter hvilken periode der er tale om (5).

» ) A T
% e-conomic o & 10 5§ O . ml

REGNSKAB RAPPORTER

REGNSKAB v o
~

KUNDER

LEVERAND@RER Y A /@ Periode /®

MOMS g ( : ) ~ 2014 ~ Hele aret
Momsopgerelse 4—@

(] vis grundiag y | Medtag kiaddeposteringer
Momsafstemning

Fig. D.16 Momsopgerelse

Husk at virksomheder afregner moms i forskellige tidsintervaller alt efter
storrelse (se Erhvervsokonomi E+D kapitel 9 Momssystemet). Ver ogsa
opmerksom pa, at momsafregningen ikke medtager kladdeposteringer,
der endnu ikke er bogfert, med mindre dette tilveelges ved at atkrydse
boksen »Medtag kladdeposteringer« (©).
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7.1 Bogfering af momsafregning

Momsafregning og betaling af moms bogferes manuelt pid den-

ne made (som tidligere vist i Erhvervsekonomi E+D kapitel 9

14260
Momsafregning

oot | oot |

(saldo)

30.000

$

Redigér feltrakkefolge &F | Genvele (= X

Debet/Kredit  Belob *

Debet

Tekst
Momsafregning, Kebsmoms.

MOMSBELOB
0,00

BILAGSBALANCE
DKK 0,00

Annullér Gem

14260
Momsafregning

Momssystemet):
14261
Kebsmoms
(saldo)
BILAG 3 (30.000)
Momsafregning, Kebsmoms 30.000
+= Daglig: Ny postering
X Type Bilag * Dato* Kontonr.
(Ny postering) % Finansbilag v 3 31.01.14 D 14261
Valuta Modkonto Fordeling Moms, modk...
DKK v a0 = ~
P pia
14262
Salgsmoms
oot | rodt
(saldo)
BILAG 4 (60.000)
Momsafregning, Salgsmoms 60.000
#= Daglig: Ny postering
) Type Bilag* Dato* Kontonr.
(Ny postering) [Z2 Finansbilaj~ | 4 310114 (= 14262
Egunmnﬁ (e Valuta Modkonto - Fordeling Moms, modk...
3 :.m .:4 DKK 30.000,00 DKk v 14260 = v
Konto 14261 Modkonto 14260
e s

Dbt | Ko

(saldo)

60.000

4

Moms

Redigér feltrmkkefoige &F | Genveje = X

Debet/Kredit Belob *

= ~| | Kredit ~

Tekst
Momsafregning, Salgsmoms

MOMSBELOB
0,00

BILAGSBALANCE
DKK 0,00

Annullér
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14260 12320
Momsafregning Bankindestaende
(saldo) (saldo)
BILAG 5 (30.000)
Betaling af momsgzeld 30.000 30.000
#= Daglig: Ny postering I
. Type Bilag * Dato * Kontonr. Moms Debet/Kredit Belob *
(Ny postering) % Finansbilag ~ 5 31.01.14 D 14260 = ~ Debet ~ 30000,00
L—‘ Momaafregning, Sal Valuta Modkonto Fordeling Moms, modk... Tekst
=L Momsafregning, Salgsmoms
f" :fm:‘ 9 KK50.000.00 DKK ~ 12320 = ~  Betaling af Momsgeeld til SKAT
Konto 14262 Modkonto 14260
[ Momsatregning, Kebsmoms KONTONAVN MODKONTONAVN MOMSBELOB BILAGSBALANCE
3 31.01.14 DKK30.000,00  Momsafregning Bankindestdende 0,00 DKK 0,00
Konto 14261 Modkonto 14260

Bogforing af Bilag 3 (1), 4 (2) og 5 () laves manuelt i e-conomic i »Kasse-
kladde - Daglig« med bilagstypen »Finansbilag« (se fig. D.17), og moms-

gaelden er nu afregnet.

Daglig

Bogfar posteringer Andre muligheder | qj /| &
Type Dato Bilag & - Faktura Tekst Belgb Konto  Moms Modkonto  Moms Valuta I
EREIEIsT 3 Momsafregning, Kebsmoms 30.000,00 14261 14260 7 @ x
EREIEIsT 4 Momsafregning, Salgsmoms -60.000,00 14262 14260 7 @ x
EREIEIs 5 4—@ Betaling af Momsgeeld til SKAT ~ 30.000,00 14260 12320 2 @ x

Fig. D.17 Momsafregning og betaling af momsgzeld.
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Vigtige begreber med forklaring
(oo | e

@konomi- Et elektronisk system, hvori virksomheden opretter sin
styringssystem egen kontoplan og bogfgrer alle virksomhedens bilag.
Kassekladde Bogfering af virksomhedens bilag foregar i en

kassekladde i skonomistyringssystemet. Kassekladden
indeholder alle dagens posteringer, sa disse kan
bogferes samlet.

Kladde- Virksomhedens bilag posteres for de bogferes i
posteringer e-conomic. Derfor kaldes bilagene kladdeposteringer
indtil de er bogfert i skonomistyringssystemet.

Rapporter Udtreek fra skonomistyringssystemet, der samler
oplysninger om kontoindestaende i overskuelige
oversigter, fx resultatopgerelsen, balancen eller
saldobalancen. De er med til at skabe overblik over
virksomhedens gkonomiske situation.



