NIVEAU C

@konomistyringssystem

I Vejledning til e-conomic, niveau D, laerte du, hvordan du bogferer og
udskriver rapporter i pkonomistyringssystemet e-conomic. Dette kapitel
bygger videre pa den viden og tilknytter de funktioner, virksomheder
almindeligvis benytter i praksis.

Niveau C tager udgangspunkt i handelsvirksomheden SportsMaga-
sinet. Skal du arbejde med en produktionsvirksomhed i e-conomic,
kan du hente en vejledning til dette pa bogens website pa:
www.trojka.dk.

I en handelsvirksomhed, som SportsMagasinet, indkebes varer for efter-
folgende at selge dem igen. Varerne bliver altsa indkebt fra leveranderer
og placeret pa SportsMagasinets lager. Herefter selges de til SportsMa-
gasinets kunder. Denne proces fra indkeb til salg af varer skal naturligvis
ogsa registreres i SportsMagasinets gkonomistyringssystem, e-conomic.

1. Kreditorbogholderiet

SportsMagasinets leveranderer findes i kreditorbogholderiet. Det er

her, de holder styr pa:

M Hvor meget SportsMagasinet har kebt hos hver enkelt leverandor.

M Hvor meget SportsMagasinet skylder hver enkelt leverander.

M Om SportsMagasinet har betalt de tilsendte fakturaer fra leverande-
rerne til tiden.

Vareflowet i SportsMagasinet

Leverandgrer: SportsMagasinet: Kumfier: )
Kreditorbogholderi Lagerfering af varer Debltorboghol.den
14220 Varekreditorer 12110 Varelager 12210 Varedebitorer

14290 Andre kreditorer

Fig. C.1 Vareflowet i SportsMagasinet.
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I kreditorbogholderiet indgar bdde SportsMagasinets varekreditorer
samt andre kreditorer. e-conomic giver SportsMagasinet muligheden
for at oprette en konto til hver enkelt kreditor og samtidig trackke en
masse nyttig viden, nar der indkebes varer eller andre ydelser pa kredit.

Kreditorbogholderiet benyttes, hver gang SportsMagasinet foretager et
indkeb pé kredit hos en kreditor og altsa endnu ikke har betalt. For at
sikre, at betalingen falder rettidigt til den rigtige kreditor, oprettes kredi-
tor i e-conomic. Her er der forskel pd, om det er en leverander af varer
til videresalg (varekreditor) eller en leverander af andre ydelser (andre
kreditorer).

1.1 Oprettelse af leverandgrer af varer til videresalg
(Konto 14220 Varekreditorer)

For du kan oprette vareleveranderer, skal du sikre dig, at du har
adgang til tilliegsmodulet »Lager« i e-conomic. Besag bogens web-
site pa www.trojka.dk, hvor du finder en vejledning, der hjzelper dig
med dette tilvalg.

For du kan oprette vareleveranderer i e-conomic, skal du forst veelge le-
verandergruppen »Varekreditorer« som SportsMagasinets leveranderer
af varer.

Dette gores ved at valge fanebladet »Lager« (). I den lodrette menulinje
veelges menuen »Vareleveranderer« ().

Som vist i fig. C.2 vaelges menupunktet »Vareleverandergrupper« (),
hvorefter SportsMagasinets leverandergrupper vises.
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Vareleverandgrfakturaer

Nr. Navn Konto Adgang fra Lager "
Arkiv

1 Varekreditorer 4—@ 14220 o o M x
Sendt

2 Andre kreditorer 14290 20 x

VARELEVERAND@RER 4‘@
2 post(er) i alt
Vareleverandgrer
e — 4—@

Genveje X

Leverandergruppe

Generelt Lager 4—@

["] Adgang fra Lager

Genveje X

Leverandergruppe

Generelt Lager

kostpristilleg

o —

Adgang fra Lager

Konto for fragt * Konto for samlerabat * Konto for gebyr mv.*

[, ] Fordel pa varer Fordel pé varer ? Fordel pé varer

Fig. C.2 Velg kreditorgruppe som leveranderer.

Her er det leverandergruppe 1, »Varekreditorer« (4) du skal veelge som
vareleverandorer. Dette gores ved at klikke pi ikonet »Redigér« (5) og
veelge fanebladet »Lager« (¢). Seet flueben i boksen »Adgang fra Lager«

®.

Derefter vil nye felter vise sig pa skaermen (5)-(2), hvor der skal vaelges
kontonumre til bogfering i forbindelse med varekeb (veelges ved at klik-
ke pé ikonet »Sag ...«). Se fig. C.3.
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Veelg kreditorgruppe som leverandarer
Oplysninger _____ Kontonr._____|

Modkonto - vareleverandertillzeg 12110 Varelager

Modkonto - kostpristilleg (5) 12110 Varelager

Konto for fragt Fordel pa varer: Szt flueben
Konto for samlerabat @ Fordel pa varer: Seet flueben
Konto for gebyr mv. (i2) Fordel pa varer: Seet flueben

Fig. C.3 Indstillinger for kreditorgruppe.

Oprettelse af de enkelte vareleveranderer foregar ligeledes under fane-
bladet »Lager« (1. I den lodrette menulinje valges »Vareleveranderer«
(. Her velges »Ny vareleverandor« ). Se fig. C.4.

. PN Trojka
e-conomic ] D s O B
SALG REGNSKAB RAPPORTER

KB v

Vareleveranderer o
Bestillinger
A Andre muligheder | ~ M O  Eecavelizela  Q
Vareleverandorfakiuraer

Nr. Navn a .. Gruppe "
Arkiv

o 0 post(er) i alt

Sendt

'VARELEVERAND@RER 4—@

Vareleverandarer

Vareleverandargrupper

Fig. C.4 Opret leverandor.

Herefter kan leveranderens stamoplysninger udfyldes.
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EKSEMPEL C.1

SportsMagasinet skal oprette en ny vareleverander, »ProGolf, i e-cono-

mic. Stamoplysningerne for ProGolf er:

Leverandgrnr.:

Navn:

Vareleverandgrkort
142207

ProGolf

Adresse:

Industrivej 12

4000 Roskilde

CVR-nr.: 4142 4344

TIf.: 4636 4630

E-mail: salg@progolf.dk
Kontaktperson: Henning Christensen
Faktura e-mail: hc@progolf.dk
Betalingsbetingelser: Lb. maned + 15 dage

Fig. C.5 Vareleveranderkort for ProGolf.

Stamoplysningerne fra vareleveranderkortet indtastes som vist i fig. C.6
og ProGolf bliver dermed oprettet i e-conomic som SportsMagasinets

vareleverandeor.

Husk at tilfoje momskoden »Kmoms« nér du opretter vareleveranderen
(D«. Dette gores ved at klikke pa fanebladet »Referencer og betaling« (2.

Vareleverandar

Generelt Referencer og betaling
Nr.* Gruppe * Adresse
142207 1 = Industrive] 12
CVR-nr.
41424344
Navn* Postnr. By
ProGolf 4000 Roskilde
Adgang Land
Aben ~

Opsatning af vareleverandorer L3 | Genveje x

E-mail Momszone Valuta
salg@progolf.dk Indland ~ | | DKK ~
Layout
DK. std. m. bankoplys. 1.4.2 ~

Automatisk tekst Betalingsbetingelser

Lebende méned 15 dage ~

Annullér Gem

(Figur fortscetter pa neeste side)
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Opsatning af vareleveranderer £} | Genvele = X
Vareleverander
Generelt Referencer og betaling })
Momskode

Attention Betalingstype

= Ingen v Kmoms ~
Deres reference
Vores reference Bankkonto

Année “

Fig. C.6 Oprettelse af vareleveranderen ProGolf.

Du kan finde en udvidet vejledning til oprettelse af vareleverandgrer
pa bogens website pa www.trojka.dk.

1.2 Oprettelse af andre kreditorer

(Konto 14290 Andre Kreditorer)
Oprettelse af SportsMagasinets andre kreditorer foregir under fanebla-
det »Regnskab« (V). T den lodrette menulinje valges »Segning og lister«
(. Her velges menupunktet »Leverandorer« 3) og herefter »Ny leve-
rander« (4). Se fig. C.7.

v+ 9 5 A
-% e-conomic "

KASSEKLADDER v
Leverandearer
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SEGNING OG LISTER v Ny leverander Andre muligheder ‘ ~ L,:J E Q Eks.: 'ab' el. 12" el. 'a* Q
i e Navn o Gruppe Saldo Forfalden ”

Leverandarer 4—@ 0 postien) i at
post(er) i al
Posteringer (find bilag) o

BANK ~

L@N OG ADVISERINGER v
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Opszitning af leveranderer £} | Genveje X

Leverandar
Generelt Referencer og betaling
Nr.* Gruppe * Adresse E-mail Momszone Valuta
— Indland ~ | | DKK ~
CVR-nr. Udgiftskonto Sprog
Indtast CVR-nr. for at auto-udfylde = (intet) ~
Navn* Postnr. By Automatisk tekst Layout
DK. std. m. bankoplys. 1.4.2 ~
Adgang Land Telefon Betalingsbetingelser
Aben ~ Lebende méned 30 dage ~

Fig. C.7 Oprettelse af andre kreditorer.

Her udfyldes leveranderens stamoplysninger ligesom ved oprettelse af
vareleveranderer. Som »Gruppe« (5) skal du dog her veelge »Andre kre-
ditorer«.

Du kan finde en udvidet vejledning til oprettelse af andre kreditorer
pa bogens website pa www.trojka.dk.

EKSEMPEL C.2

SportsMagasinet skal oprette en ny leverander, »RengeringsAssistan-
cen ApS« i kreditorgruppen » Andre kreditorer«. Stamoplysningerne for
RengoringsAssistancen ApS er vist i fig C.8.

Leverandgrkort (Andre kreditorer)

Leverandgrnr.: 142915

Navn: RengeringsAssistancen ApS

Adresse: Humlevej 29
- 3400 Hillered

CVR-nr.: 6677 8899

TIf.: 4830 3022

E-mail: salg@renassist.dk

Kontaktperson: Frederik Dam

Faktura e-mail: fd@renassist.dk

Betalingsbetingelser: 14 dage netto

Fig. C.8 Leveranderkort for RengeringsAssistancen ApS.
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I fig. C.9 er stamoplysningerne fra ovenstdende leveranderkort indtastet
og RengoeringsAssistancen ApS bliver oprettet i e-conomic som Sports-
Magasinets leverandor.

Opsetning af leverandorer #4 | Genvele (@ X

Leverander
Generelt Referencer og betaling

Nr.* Gruppe * Adresse E-mail Momszone Valuta

142815 2 = Humlevej 28 salg@renassist.dk Indland ~ DKK ~
CVR-nr. Udgiftskonto Layout

66778899 == DK. std. m. bankoplys. 1.4.2 v
Navn* Postnr. By Automatisk tekst Betalingsbetingelser

RengoringsAssistancen ApS 3400 Hillerad Netto 14 dage ~
Adgang Land

Aben ~

Anntée Gem m

Fig. C.9 Oprettelse af RengoringsAssistancen ApS i leveranderkartoteket.

1.3 Oprettelse af kontaktperson

Nér en leverander er oprettet i e-conomic, kan der tilknyttes én eller flere
kontaktpersoner. Dette benyttes for at holde styr pa, hvilken kontaktper-
son hos leveranderen, der har modtaget ordren.

Oprettelse af kontaktpersoner foregar ved at finde den leverander kon-
taktpersonen repreesenterer. Ud for den enkelte leverander velges iko-
net »Kontaktpersoner« (V). Se fig. C.10.

Vareleveranderer

Ny vareleverandar Andre muligheder | B L Eks.:'ab'el.'12'el.'a* | Q

Mr. Mavn a "

142207 ProGolf Ward e

Fig. C.10 Oprettelse af kontaktperson.
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EKSEMPEL C.3

SportsMagasinet skal oprette Henning Christensen som kontaktperson
hos vareleveranderen ProGolf. Her veelges »Ny kontaktperson« (1) og
Henning Christensens oplysninger indtastes (2). Se fig. C.11.

Kontaktperson

Ny kontaktperson Tilbage til leveranderer

Genveje

Kontaktperson
Navn * Telefon

Henning Christensen @ 46364630 @
E-mail ID (e-faktura)

he@progolf.dk @
Bemaerkninger Modtag e-mail-kopi af:
[ ] Bestiing

Annullér Gem & ny
Fig. C.11 Oprettelse af kontaktpersonen Henning Christensen hos ProGolf.

Kontaktpersonen kan derefter tilknyttes leveranderen ved at klikke
»Gem« @

Du kan finde en udvidet vejledning til oprettelse af kontaktpersoner
pa bogens website pad www.trojka.dk.

1.4 Bogfering af faktura fra vareleveranderer
Nar SportsMagasinet keber varer til videresalg pa kredit, skal det natur-
ligvis ogsé bogferes i e-conomic. Her modtager SportsMagasinet en fak-
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tura fra vareleveranderen, der bogferes i e-conomic som en vareleveran-
dorfaktura. En vareleveranderfaktura kaldes ogsé en kebsfaktura. Bade
vareleveranderen og varen skal vaere oprettet i e-conomic, for et varekob
kan bogfores. Du kan laese om oprettelse af varer i afsnit 2 Varekartoteket.

EKSEMPEL C.4

SportsMagasinet har kebt 200 stk. »Dynoblazer Goltbag« og 500 stk.
»Golfbolde 10-pak« hos ProGolf. Dette varekeb skal bogferes i e-cono-
mic.

Varekobet bogfores ved at vealge fanen »Lager« (1) og menupunktet

»Vareleverandorer« (2). Her vzlges »Ny bestilling/modtagelse/faktura«
(®) ud for ProGolf, som varerne er kebt hos. Se fig. C.12.

w . 42 %) Trojka
-% e-conomic () $ ] [ ¢ s O
HIEM saLa REGNSKAB  RAPPORTER LAGER
KoB v
Vareleveranderer (1)
Bestilinger
Moctagelsey Ny vareleverander Andre muligheder | /| Q Eks.:'ab'el.'12el.'a* O
Vareleverandarfakturaer
Nr. Navn o Gruppe e
Arkiv
142207 ProGolt 1 ,.’ —

Sendt

1 post(er) i alt
VARELEVERAND@RER v

Vareleverandarer 4—@

Vareleverandergrupper

Fig. C.12 Opret faktura fra vareleveranderen ProGolf.

Nu oprettes den faktura i e-conomic, som SportsMagasinet har modta-
get fra ProGolf. Derefter skal der oprettes fakturalinjer med henholdsvis
200 stk. »Dynoblazer Goltbag« og 500 stk. »Golfbolde 10-pake, der er
kbt hos ProGolf. Vaelg »Ny linje« (1) og indtast de enskede oplysninger.

I fig. C.13 er forste linje med 200 stk. »Dynoblazer Golfbag« allerede op-
rettet (2), mens linje nr. 2 med 500 stk. »Golfbolde 10-pak« er ved at blive
oprettet (3). SportsMagasinet keber altsa forskellige varer hos ProGolf,
og der skal derfor tilfgjes flere fakturalinjer, ved oprette en ny faktura-
linje i samme faktura. Husk at kontrollere om datoen er korrekt, samt at
der er moms tilfojet fakturaen, ved at klikke pa »Betingelser« (4.

Nar de enskede linjer er oprettet og indtastet, kan fakturaen bogfores ved
at klikke pa »Bogfor vareleveranderfaktura« ().
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Vareleveranderfakturanr. 1 (kladde)

ProGo" Noter og tilleg
Industrivej 12 , 4000 Roskilde Overskrift Subtotal 247.000,00
Moms 61.750,00
Dato Betalingsdato Fakturanr.
03.01.14 15.02.14 OA—@ Momskode Kmoms
Betalingstype Total
'/GD DKK 308.750,00
Bogter vareleverandarfaktura Overfer og tilknyt fra bestilling/modtagelse 22z
Variant Variant Modtaget
Varenr. a Vareleverandernr.  Varenavn 1 2 antal B/M-nr.  Antal Enhedspris Rabat Lokation v
Dynoblazer
1 @ Golfbag 200,00 1.235,00 0,00 L x
' Genveje b4
Vare
Varenr. * @ Antal til regist. * Kostpris
2 = 500,00 DKK 43,75
Leverandorvarenr. Enhedspris * Vejl. kostpris
= 43,75 DKK 43,75
Varenavn Linjerabat * Kostpristillaeg i %
Golfbolde 10-pak 0,00
Lokation

Fig. C.13 Oprettelse af fakturalinjer

e-conomic vil derefter automatisk debitere konto 12110 Varelager og
kreditere ProGolfs konto (konto 142207). Kebsmomsen bogferes ogsa
automatisk pa konto 14261 Kgbsmoms. Udbetalingen bogferes dog forst
senere, nar SportsMagasinet betaler fakturaen.

Du kan finde en udvidet vejledning til oprettelse af vareleverander-
fakturaer pa bogens website pa www.trojka.dk.
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1.5 Bogfering af faktura fra andre kreditorer

Nar SportsMagasinet modtager fakturaer fra andre kreditorer, er der
ikke er tale om indkeb af varer til videresalg, der skal leegges pé lager.
Derfor skal de manuelt bogfere fakturaer fra andre kreditorer, sa der er
styr pa, hvad der er kebt og hvornar der skal betales.

EKSEMPEL C.5

SportsMagasinet har kebt rengering af lokaler for kr. 5.000 hos Renge-
ringsAssistancen ApS (fakturanr. 321). RengeringsAssistancen ApS er
allerede oprettet i e-conomic, i leverandergruppen »Andre kreditorer«
og SportsMagasinet kan derfor bogfore leveranderfakturaer fra dem.

Her benyttes fanebladet »Regnskab« (1), hvor »Kassekladder — Daglig«
(@) vaelges i den lodrette menulinje. Klik pa »Ny postering« (2) og bilags-
typen »Lev.faktura« (+) valges. Herefter vaelges RengoringsAssistancen
ApS i feltet »Leverandernr.«, ved at klikke pa ikonet »Sog ...« (5). Se fig.
C.14.

v
-% e-conomic ) 8 a0 ¢ F O .

REGNSKAB RAPPORTER LAGER

KASSEKLADDER v Saldo Kasse Bankindestdende Beholdningskonto 3
,00 0,00 0,00

Daglig 4_@

Dagli o
SOGNING OG LISTER v g g

El Kasserapport

Kontoplan Bogfor posteringer Andre muligheder | L:j m L
Leverandarer
Type Dato  Bilag o Faktura  Tekst  Belob Konto Moms  Modkonto Moms  Valta | ll+ |7
Posteringer (find bilag)
0 post(er) i alt
BANK v
LON OG ADVISERINGER I

Redigér feltreckkefolge ¥ | Genvele B X

«»
n

Daglig: Ny postering

Type Bilag * Dato* 3 L D

Ny posterin:
(Nyp 9 Lev.faktura ~ 1 01.01.14 D @ Kredit ~

Modkonto Fordeling  Moms, modk...
[ Finansbilag (1) ~ = ~
&% Lev.faktura (2]
@—>' Forfaldsdato Betalingstype
Lev.betaling (3) ;
- ] | Ingen ~
i= Kundeindbetaling (4) =
4 Manuel kundefaktura (5)
LEVERAND@RNAVN MODKONTONAVN MOMSBELZB BILAGSBALANGE
0 DKK 0,00

Annutér Gem m

Fig. C.14 Modtagelse af leveranderfaktura fra andre kreditorer.
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Nar RengeringsAssistancen ApS er valgt som leverander, udfylder e-co-
nomic forfaldsdato (1). Herefter skal resten af bilaget indtastes, som vist
ifig. C.15.

Redigér feltraskkefolge F | Genveje
=z Daglig: 8
. Type Bilag * Dato* Fakturanr. Leverandernr. Debet/Kredit Belab *
(Ny postering) y —
Leviaktura v | 8 050114 [ 321 142915 = | Kredit v 5000,00
Valuta Modkonto Fordeling  Moms, modk... Tekst Forfaldsdato Betalingstype
Rengering
DKK ~ 3200 = Kmoms Rengering 190114 %9 | Ingen ~

8 05.01.14 DKK -5.000,00 m 9
Konto 142915 Modkonto 3200 Kmoms

LEVERAND@RNAVN MODKONTONAVN MOMSBELOB BILAGSBALANCE b
RengeringsAssistancen ApS Lokaleomkostninger 1000,00 DKK 0,00

= X

Annuller Gem m

v

'@ €-conomic

REGNSKAB  RAPPORTER

Saldo Kasse Bankindestéende Beholdningskonto 3
KASSEKLADDER v 0 i i L i gt EKlsurappun
Daglig
Dagli
S@GNING OG LISTER v g g
Kontoplan Ny postering Bogfer posteringer Andre muligheder | L:j m Q
Leverandgrer
Type Dato Bilag a Faktura  Tekst Beleb Konto Moms  Modkonto Moms  Valuta lle |
Posteringer (find bilag)
050114 8 Rengering -5.00000 142915 3200 Kmoms 2 ox
BANK v
1 post(er) i alt

L@N OG ADVISERINGER v

Fig. C.15 Bogforing af faktura fra RengeringsAssistancen ApS.

RengoringsAssistancen ApS har givet fakturaen nummer 321, hvilket
noteres i feltet »Fakturanr.« (2). Bilaget skal til sidst bogferes, sammen
med kassekladdens ovrige bilag, ved at klikke pa »Gem« () og herefter
»Bogfor posteringer« ().

Du kan finde en udvidet vejledning til oprettelse af fakturaer fra an-
dre kreditorer pa bogens website pa www.trojka.dk.
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1.6 Kreditnota
I visse tilfeelde kan SportsMagasinet have brug for at returnere varer eller
ydelser til leveranderer, hvis der er tale om fejl eller mangler.

I de tilfeelde modtager SportsMagasinet en kreditnota. Denne bogfores
i e-conomic ud fra den oprindelige leveranderfaktura, der blev lavet, da
varerne/ydelserne blev kgbt. P4 den made kan du hurtigt modregne det
antal varer eller det belgb, der skal tilbagefores.

EKSEMPEL C.6

SportsMagasinet har fundet fejl pa 50 af de 200 stk. »Dynoblazer Golf-
bag« leveret af ProGolf (se eksempel C.4) og far dekort pa de defekte va-
rer. Derfor vil SportsMagasinet modtage en kreditnota fra ProGolf, der
skal bogferes i e-conomic.

1.6.1 Find bogfert vareleveranderfaktura

Forst findes den oprindelige vareleveranderfaktura (vareleverander-
faktura nr. 1) i e-conomic. Velg fanen »Lager« (1) og menupunktet
»Arkive (@) i den lodrette menulinje. Du kan sege efter fakturaen ved
hjalp af fx dato 3), vareleverandernummer () eller fakturanummeret
(®). Husk at velge typen »Vareleveranderfaktura (6). SportsMagasinet
har nu fundet den oprindelige faktura (vareleveranderfaktura nr. 1) ().

Se fig. C.16 nedenfor og pa naeste side.

v . a 8
.%, e-conomic G i A [ g
REGNSKAB RAPPORTER LAGER
K@B i
Arkiv
Bestillinger
Modtagelser Fra dato Til dato Belob Type
Vareleveranderfakturaer rj m ot -] PG =
e Fra leverandar Til leverander Fra faktura Bestilling
@ = = @ Vanalsverandurf : )
p— =
Sendt
Fra beleb Til belab Fra bestilling Til bestilling

VARELEVERAND@RER W

Vareleverandarer

Vareleverandargrupper

(Figur fortscetter pd neeste side)
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Arkiv

i

D Type Faktura Dato a Vareleverandernr. Vareleverandgrnavn Overskrift Beleb Va\u!\

] A 41 030114 142207 @ ProGolf 336.093,75 DKK L;I

1 post(er) i alt

Fig. C.16 Arkiv

P& bogens website pa www.trojka.dk kan du leese mere uddybende
om, hvordan du kan finde en faktura i e-conomic.

1.6.2 Bogfering af kreditnota fra leverander

SportsMagasinet kan udforme kreditnotaen ud fra den oprindelige fak-
tura. Her velges ikonet »Kopier og vend« ud for fakturaen (2). Se fig.
C.16.

e-conomic laver nu en kopi af den oprindelige faktura, men vender for-
tegnene saledes, at fakturaindholdet modregnes i den nye faktura. Det
bliver altsd til en kreditnota.

Safremt SportsMagasinet skal modregne hele fakturaen, kan den bogferes
med det samme uden @endringer. Hvis de kun skal modregne en del af
den oprindelige faktura, skal der redigeres i kreditnotaen, for den bogfe-
res. Her valges ikonet »Redigér« () for at @ndre fakturalinjens indhold.
SportsMagasinet skal kun tilbagefore 50 stk. af de 200 stk. »Dynoblazer
Golfbag« i en kreditnota. Derfor skal fakturalinje nr. 2 slettes ved at klikke
pa ikonet for sletning (2), mens linje nr. 1 skal redigeres. Her indtastes —50
i feltet » Antal til regist.« G«. Se fig. C.17.
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Vareleveranderfakturanr. 2 (kladde)

ProGolf

Industrive] 12 , 4000 Roskilde

Dato Betalingsdato  Fakturanr.
03.01.14 15.02.14
Betalingstype

A

m Bogfer vareleveranderfaktura

Varenr. « Vareleverandernr.  Varenavn
1 Dynoblazer Golfbag
2 Golfbolde 10-pak
.
Fakturalinje
Varenr. *

..
il
3

Leverandervarenr.

Varenavn

Dynoblazer Golfbag

Noter og tillzeg

Overskrift Subtotal -266.875,00
Moms -67.218,75
Total
DKK -336.093,75
Overfer og tilknyt fra bestilling/modtagelse =2z
Variant 1 Variant2  Modtaget antal B/M-nr.  Antal Enhedspris Rabat  Lokation ; e
-200,00 123500 0,00 @ %
-500,00 43,75 0,00

Antal til regist. *

Enhedspris *

Linjerabat *

Lokation

/G> Kostpris

-50,00 DKK 1235,00

Vejl. kostpris

1235,00 DKK 1235,00

Kostpristilleeg i %

Annullér

Fig. C.17 Kreditnota fra ProGolf til SportsMagasinet.

7 @O

2 post(er) i alt

Genveje X

0,00

Redigeringen afsluttes ved at klikke pa »Gem« (+). Herefter bogferes fak-
turaen ved at klikke pa »Bogfor vareleverandorfaktura« (5.

Skulle SportsMagasinet allerede have betalt for varerne i vareleverander-

faktura nr. 1, skal de selvfelgelig ogsa have penge tilbage, i forbindelse

med kreditnotaen.
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1.7 Leverandgrbetaling

Nar SportsMagasinet betaler en vareleverander eller anden kreditor for
indkebte varer eller ydelser, skal denne betaling bogfores i e-conomic, sd
gaelden til den pageldende kreditor derved kan udlignes eller reduceres.

EKSEMPEL C.7

SportsMagasinet betaler vareleveranderfaktura nr. 1 fra eksempel C.4,
hvor der blev kebt varer hos vareleveranderen ProGolf.

Her benyttes »Kassekladder - Daglig« () under fanebladet »Regnskab«
(. Vzlg »Ny postering« () og bilagstypen »Lev.betaling« (+). Herefter
findes vareleverandoren ProGolf i feltet »Leverandernr.« ved at klikke pa
ikonet »Sog ...« (5. Nar ProGolf er fundet, kan den faktura, der skal be-
tales hurtigt, findes ved at klikke pa ikonet »Udlign faktura« ud for feltet
»Fakturanr.« (). Se fig. C.18.

w . “$ Trojka
- '@ €-conomic = i v £ ©
REGNSKAB. RAPPORTER LAGER

KASSEKLADDER ~ Saldo Kasse Bankindestaende Beholdningskonto 3

0,00 0,00 0,00 0,00 EI Kasserapport

Daglig 4—@ o

Daglig (3)

S@GNING OG LISTER v g g

BANK ~ Ny postering Bogfer posteringer Andre muligheder |~ L:j E Q

L@N OG ADVISERINGER

Type Dato Bilag « Faktura  Tekst Belab Konto  Moms Modkonto  Moms  Valuta ll=| .~

0 post(er) i alt

o Heuigér'ellrakkehlge & | Genvele = X
#= Daglig: Ny postering
Type Bilag * Dato * Fakturanr. Leverandernr. Debet/Kredit
(Ny postering) -
1002 10.06.14 [ e Debet ~
Modkonto Fordeling Tekst
[ Finansbilag (1) ~ =

Lev.faktura (2)

- Lev.betaling (3)
i= Kundeindbetaling (4)
{7 Manuel kundefakiura (5)

MODKONTONAVN BILAGSBALANGE

DKK 0,00

Annutiér Gem m

Fig. C.18 Betaling af faktura fra ProGolf.
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Der kan enten udlignes en del af fakturabelgbet ved manuelt at skrive et
belob til udligning (), eller hele fakturabelobet kan udlignes ved at veelge
ikonet »Udlign med fuldt belob/Ryd« (2) . ProGolf betaler hele fakturabe-
lobet. Godkend belgbet ved at klikke pa »Udlign valgte« 3. Se fig. C.19.

Udligner DKK 0,00. Valgt belgb i alt: -258.906,25

o (TR Voluia: | DKK m 4

a

Dato & Bilag Leverandar Faktura Forfaldsdato Beleb Restbelob (DKK) Belab til udligning (Val) "
03.01.14 1 142207 - ProGolf 15.02.14 -336.093,75 -336.093,75 -336093,75 : (ﬁ m
03.01.14 2 142207 - ProGolf 16.02.14 77.187,50 77.187,50 77187,50 %]

2 postier) i alt

Fig. C.19 Udligning af vareleveranderfaktura fra ProGolf.

Herefter indseettes det valgte belob til udligning automatisk i bilaget. Der
skal nu veelges en modkonto til at betale fra (bankindestdende, kassebe-
holdning eller kassekredit) og skrives en passende tekst til leveranderbe-
talingen. SportsMagasinet har valgt at betale fakturaen fra kassekreditten
(D og dermed ferdiggjort betalingsbilaget til ProGolf, der skal udligne
vareleveranderfaktura nr. 1.

Betalingen kan nu bogferes ved at bogfore kassekladden. Klik pa »Gem«
(2) og herefter »Bogfor posteringer« (2), og geelden til ProGolf er nu ud-
lignet. Se fig. C.20.

Redigér feltrekkefolge ¥ | Genveje = X
#= Daglig: Ny postering

Type Bilag* Dato* Fakturanr. Leverandamnr. Debet/Kredit
(Ny postering)

Levbetalin v | 10 15.0214 = 142207 = | Debet -
Belob * Valuta Modkonto Fordeling  Tekst
258906,25 DKK ~ 14210 3 Betaling til ProGolf

LEVERANDGRNAVN DKONTONAVN BILAGSBALANCE

ProGolt Kassekredit DKK 0,00 /@)

Annuer Gem m
Daglig /@

Ny postering Bogfer p ingy Andre muligl ~ L:j M Q
Type Dato Bilag a Faktura  Tekst Belab Konto  Moms Modkonto  Moms  Valuta - .7
15.02.14 10 Betaling til ProGolf  258.906,25 142207 14210 2 i x
1 post(er) i alt

Fig. C.20 Udfert leveranderbetaling til ProGolf.
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2. Varekartoteket

SportsMagasinets varer findesivarekartoteket. Det er her, de holder styr pa:
M Hvilke varer, der kabes og salges.
M Hvor meget SportsMagasinet har pé lager af de enkelte varer.

Vareflowet i SportsMagasinet

Leverandgrer: SportsMagasinet: Kunder:
Kreditorbogholderi Lagerfgring af varer Debitorbogholderi
14220 Varekreditorer 12110 Varelager 12210 Varedebitorer
14290 Andre kreditorer

Fig. C.21 Vareflowet i SportsMagasinet.

Nar SportsMagasinet indkeber varer fra vareleverandererne, der skal vi-
dereselges til varedebitorer eller via kontantsalg, er det nedvendigt at
oprette disse varer i e-conomic. Dette gores for at kunne holde styr p4,
hvor meget de indkeber og selger af de forskellige varer. SportsMagasi-
nets vareforbrug udregnes og bogferes automatisk i e-conomic i forbin-
delse med salg af varer.

2.1 Oprettelse af varer til videresalg

Fer du kan oprette varer, skal du sikre dig, at du har adgang til
tilllegsmodulet »Lager« i e-conomic. Besgg bogens website pa
www.trojka.dk, hvor du finder en vejledning, der hjeelper dig med
dette tilvalg.

For SportsMagasinet kan begynde at oprette varer i e-conomic, skal de
sikre sig, at varegrupperne har lagertrak. Det vil med andre ord sige, at
e-conomic dermed automatisk vil kunne oplyse, hvor mange varer der er
pa lager, i takt med der béade indkebes og selges varer.

Varegrupper gives lagertraek under fanebladet »Lager« () og menupunk-
tet »Varegrupper« (2) i den lodrette menulinje. Varegruppen, der skal
tilknyttes lagertraek er »Varer m/moms« ). Dette udfores ved at veelge
ikonet »Redigér« () og velge fanebladet »Lager« (5). Derefter velges
»Varer m. lagertraek« i menuen med overskriften »Lager« (¢). Se fig. C.22.
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5 -y * Trojka
e-conomic () i Al ¢
REGNSKAB RAPPORTER LAGER
KoB L
Bestillinger Va regrquer o

Modtagelser /M Q Eks.: 'ab'el. '12'el. 'a*! Q

Vareleverandarfakturaer

Nr. a Navn Indland EU (rubrik B) Udland (rubrik C) Indland uden moms Lagertraek Pl

Arkiv
1 Varer m/moms 1100 @ 9 L’EI ®

Sendt

1 post(er) i alt
VARELEVERAND@RER v o

VARER s

Varer

Varegrupper 4—@

Varegruppe

Genveje X

Generelt Lager
Nr.* Indland * Indland uden moms
1 1100 = =
Navn* EU (rubrik B)
Varer m/moms =

Udland (rubrik C)

Annatér “

Varegruppe

Generelt Lager

Lager*

| Varer u. lagertrazk ~
(vazlg)

Varer m. lagerirask 4_@

Varer u. lageriraek

Genveje X

Varegruppe

Generelt Lager

Varekob/lager * Lager *

Varer m. lagerirssk ~

>0

Vareforbrug *

®

Fig. C.22 Varegruppe tilfojes lagertraek.
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Derefter vil nye felter vise sig pa skeermen ((7)-(®), hvor der skal vzlges
kontonumre til bogfering i forbindelse med vareregnskabet (velges ved
at trykke pa ikonet »Sog ...« @). Se fig. C.23.

| Oplysninger | Kontor.______
Varekab/lager (7) 12110 Varelager
Vareforbrug 2100 Vareforbrug

Fig. C.23 Tilvalg af lagertreek til varegruppe.

Nar varegruppen har faet lagertraek, kan SportsMagasinet nu oprette va-
rerne ved at benytte fanebladet »Lager« (1). Her veelges »Varer« ) og
»Ny vare« @ Se ﬁg C.24.

. ~8 Trojka
e-conomic E ||I g
SALG REGNSKAB  RAPPORTER LAGER
koo v w®
Varer @
Bestillinger
Rccing et Andre muligheder |\ Vauta: | DKK  ~ [*] [ [ Eksabelizelw  Q
Vareleverandgrfakturaer
N Navna . Gruppe Salgspris Kostpris P4 lager I ordre Til rédighed Bestit |
Arkiv
0 postier) i alt
Sendt
VARELEVERAND@RER ~
VARER ~

Varer 4—@

Fig. C.24 Opret ny vare.
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EKSEMPEL C.8

SportsMagasinet skal oprette 2 varer til videresalg i e-conomic: »Dyno-
blazer Golfbag« og »Golfbolde, 10-pak«. Se fig. C.25.

Varenr.: 1 Varenr.: 2

Varegruppe: | 1 - Varer m/moms Varegruppe: | 1 - Varer m/moms
Navn: Dynoblazer Golfbag Navn: Golfbolde 10-pak
Vejl. kostpris:| Kr. 1.235/stk. Vejl. kostpris:| Kr. 43,75/stk.
Salgspris: Kr. 2.500/stk. Salgspris: Kr. 150/stk.
Enhed: stk. Enhed stk.

Fig. C.25 Varekort til oprettelse i e-conomic.

I fig. C.26 kan du se, at varen »Dynoblazer Golfbag« (1) er oprettet som
varenr. 1, mens varen »Golfbolde, 10-pak« (2) er ved at blive oprettet som
varenr. 2. Vejledende kostpris indtastes ved at klikke pa fanebladet »La-
ger« (3). Kostpriser i e-conomic udregnes pi baggrund af de priser, vi har
indkebt varer til, i de forskellige ordrer vi har lagt hos vareleverandererne.

Genveje X
vere /@
Generelt Lager
Nr.* Varegruppe * Beskrivelse Salgspris Enhed Stregkode
2 1 == 15000 stk ~
Navn* Vejl. pris Adgang
Golfbolde 10-pak Aben ~

Fig. C.26 SportsMagasinet opretter 2 varer i e-conomic.

Du kan finde en udvidet vejledning til oprettelse af varer pa bogens
website pa www.trojka.dk.
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Nar SportsMagasinet har oprettet varer i varekartoteket, er det nu mu-
ligt at bogfere varekeb, vareforbrug og varesalg med udgangspunkt i de
enkelte varer. Derved kan SportsMagasinet folge varernes bevagelse i
e-conomic fra indkeb til salg.

3. Debitorbogholderiet

SportsMagasinets kunder findes i debitorbogholderiet. Det er her, de
holder styr pa:

M Hvor meget hver enkelt kunde har kebt hos SportsMagasinet.

M Hvor meget hver enkelt kunde skylder os SportsMagasinet.

B Om kunderne har betalt de tilsendte fakturaer til tiden.

Vareflowet i SportsMagasinet

Leverandgrer: SportsMagasinet: Kunder:
Kreditorbogholderi Lagerfering af varer Debitorbogholderi
14220 Varekreditorer 12110 Varelager 12210 Varedebitorer
14290 Andre kreditorer

Fig. C.27 Vareflowet i SportsMagasinet.

Debitorbogholderiet benyttes, hver gang en kunde bestiller en vare hos
SportsMagasinet. Kunden skal oprettes i e-conomic saledes, at de kan
fa tilsendt fakturaer og SportsMagasinet kan holde styr pa, hvor meget
kunderne har kebt, og hvor stort tilgodehavendet er. Kundernes op-
lysninger kommer fra SportsMagasinets salgsafdeling, der typisk tager
imod ordrer fra kunder.

3.1 Oprettelse af kunder (Konto 12210 Varedebitorer)
Oprettelse af SportsMagasinets kunder foregir under fanebladet »Salg«
(. Herefter velges »Kunder« i den lodrette menu (2) og der klikkes pa
»Ny kunde« (2). Se fig. C.28.
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. P ¢ Trojka
e-conomic () $ & ih i
saLG REGNSKAB  RAPPORTER LAGER
FAKTURERING ~ o
- . Kunder
Kunder (: ) Andre muligheder | v L:j 22z Q Eks.: 'ab'el. '12' el. 'a*' Q
Kundegrupper
N, Navn a . Gruppe Attention Saldo Forfaiden "
Kundekontokort
0 post(er) i alt
VARER v
OPSETNING v

Fig. C.28 Opret ny kunde.

Herefter skal kundens stamoplysninger udfyldes i e-conomic.

EKSEMPEL C.9

SportsMagasinet skal oprette en ny kunde, »Golfklub Nords, i e-cono-
mic. Stamoplysningerne for Golfklub Nord er vist i fig. C.29.

122106

Kundenr.:

Golfklub Nord
Nord Allé 3
3400 Hillered

Navn:

Adresse:

CVR-nr.: 2233 4455

TIf.: 3536 4000

E-mail: golf@golfklubnord.dk
Kontaktperson': Kristian Rosenvold
Faktura e-mail: kr@golfklubnord.dk
Betalingsbetingelser: 30 dage netto

Fig. C.29 Kundekort for Golfklub Nord.

I fig. C.30 er stamoplysningerne fra ovenstaende kundekort indtastet og
Golfklub Nord bliver oprettet i e-conomic som SportsMagasinets kunde.

1 Oprettelse af kontaktpersoner foregar ud for den enkelte kunde i kundekartoteket pa
samme made, som du laerte med leveranderer i afsnit 1.3 Oprettelse af kontaktperson.
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Genveje = X
Kunde
Generelt Gvrigt Levering

Nr.* Gruppe * Adresse Land Betalingsbetingelser

122106 1 = Nord Allé 3 Netto 30 dage ~
CVR-nr. Faktura-e-mail Hjemmeside

22334455 kr@golfklubnord.dk
Navn * Postnr. By Telefon/fax

Golfklub Nord 3400 Hillered 35364000

fnnutér “

Fig. C.30 Oprettelse af Golfklub Nord som kunde.

Du kan finde en udvidet vejledning til oprettelse af kunder pa bo-
gens website pa www.trojka.dk.

3.2 Oprettelse og bogfering af debitorfaktura

Nar en kunde er oprettet i e-conomic og har bestilt varer hos Sports-
Magasinet, fremsendes en faktura til kunden. Denne faktura indeholder
som regel detaljerede oplysninger om ordrens indhold, aftalt betalings-
frist samt afsender og modtager. Herudover gives fakturaen et unikt fak-
turanummer, sa man altid kan finde tilbage til fakturaen i bogholderiet.

EKSEMPEL C.10

Golfklub Nord har kebt 10 stk. »Dynoblazer Goltbag« og 75 stk. »Golf-
bolde, 10-pak« pé kredit hos SportsMagasinet. Derfor opretter og bogfe-
rer SportsMagasinet en debitorfaktura til Goltklub Nord. En debitorfak-
tura er det samme som en salgsfaktura.

Oprettelse af debitorfakturaer i e-conomic, foregar under fanen »Salg«
(. Herefter vaelges »Fakturaer« i den lodrette menulinje 2). Klik pa »Ny
faktura« (). I kundekartoteket finder vi Golfklub Nord, ved at klikke pa
»Tilfoj kunde« (4. Se fig. C.31.
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. s
e-conomic m Al i

REGNSKAB RAPPORTER LAGER

FAKTURERING ~

lgangvaerende fakturaer
Fakturaer 4—@
Tibudt Ny faktura Bogfer og send valgte Andre muligheder | v E Q Eks.: 'ab'el. '12' el. 'a* Q
Ordrer
N [@wigref.  Datoa Gruppe  Kundenr.  Kundenavn Overskift Levdato Valuta  Nettobelob | [+ | ™
Rykkere
Faktura
‘ Noter og referencer
: Subtotal 000
Tilfej kunde thora 0,00
Avance 0.00
Betingelser Dato m (100 %)
Total
0,00
Levering
Layout:
Ny fakturalinje ‘ Bogfer og send faktura ‘ | Andre muligheder A2 ‘ E ‘ | u ‘
Linjenr. « Varenr. Varenavn Antal  Enhed Enhedspris Rabat | alt "

Fig. C.31 Oprettelse af faktura til Golfklub Nord.

Golfklub Nord er nu tilfejet og der skal nu oprettes fakturalinjer med de
solgte varer. Vaelg »Ny fakturalinje« (). Se fig. C.32.

Fakturanr. 1 (kladde)

Golfklub NOrd Noter og referencer
Nord Allé 3, 3400 Hillerad Overskrift Subtotal 0,00
Tekst 1 Moms 0.00
Betingel Da Tekst 2
etingelser to Deres ref.
Netto 30 dage 03.01.14 Vores ref. m Avance 00
Bvrig ref.
Levering Projektnr.: Total
Adresse
Leveringsbetingelser og -dato M 0'00
o Layout: DK. std. m. bankoplys. 1.4.2
Ny fakturalinje Bogfer og send faktura Andre muligheder | ~ m Q
Linjenr. a Varenr. Varenavn Antal Enhed Enhedspris Rabat I alt .{'

0 post(er) i alt

Fig. C.32 Opret ny fakturalinje.
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Herefter indtastes oplysningerne for varesalget, bl.a. hvor mange stk., der
er solgt og til hvilken pris. I fig. C.33 kan du se, at den forste fakturalinje
(@, der indeholder salget af 10 stk. »Dynoblazer Golfbag« allerede er op-
rettet, mens den 2. fakturalinje (2) med 75 stk. »Golfbolde, 10-pak« er

ved at blive oprettet.
Genveje X
Fakturalinje
Generelt Lager

Varenr. Antal Enhed

2 = 75,00 -
Varenavn * Pris Rabat i % Pris (brutto)

Golfbolde 10-pak 150,00 187,50

Lokation Avance (DKK) Avance | %
= 7.968,75 70,83

Fig. C.33 Oprettelse af fakturalinjer i faktura til Golfklub Nord.

SportsMagasinet selger altsa forskellige varer til Golfklub Nord, og der
skal derfor tilfojes flere fakturalinjer ved at oprette en ny fakturalinje i
samme faktura.

For fakturaen bogfores, er det en god idé at kontrollere om fakturada-

toen (1) og betalingsbetingelserne (2) stemmer overens med det aftalte.
Se fig. C.34.



52 - NIVEAU C

Fakturanr. 1 (kladde)

Golfklub Nord Noter og referencer
Nord Allé 3, 3400 Hillerad Overskrift Subtotal 36.250,00
Tekst 1 Moms 9.062,50
. Tekst 2
Betingelser Dato Deres ref. s
Netto 30 dage 03.01.14 \;’r?s ::;. m Avance '(57 '%)
rig ref.
Levering Projektnr.: Total
Adresse
DKK 45.312,50

Leveringsbetingelser og -dato

/é) Layout: DK. std. m. bankoplys. 1.4.2

Ny fakturalinje Bogfer og send faktura Andre muligheder |~ 2] Q

D Linjenr. a Varenr. Varenavn Antal  Enhed Enhedspris Rabat lalt "

O 1 1 Dynoblazer Golibag 10,00 2.500,00 0,00 25.000,00 s N ox

] 2 2 Golfbolde 10-pak 75,00 150,00 0,00 11.250,00 7 0N ox
2 postier) i alt

Fig. C.34 Kontrol af fakturadato og betalingsbetingelser.

Nar fakturaen er korrekt udformet, bogferes den ved at vaelge »Bogfor og
send faktura« ().

e-conomic krediterer automatisk pa konto 1100 Nettoomsatning og
debiterer pa Goltklub Nords konto 122106. Salgsmomsen bogferes ogsa
automatisk pa konto 14262 Salgsmoms. Indbetalingen bogferes dog forst
senere, nar Golfklub Nord betaler fakturaen.

3.3 Kreditnota til kunder

I visse tilfeelde kan kunder have brug for at returnere varer til SportsMa-
gasinet, eller bede om dekort i forbindelse med fejl eller mangler pa de
varer, de har modtaget.

Dermed skal SportsMagasinet udforme en kreditnota til kunden. Dette
goresie-conomic ud fra den oprindelige debitorfaktura. Pa den made kan
du hurtigt modregne det antal varer eller det belob, der skal tilbagefores.

EKSEMPEL C.11

Golfklub Nord har returneret 10 af de 75 stk. »Goltbolde, 10-pak« som
SportsMagasinet solgte dem i eksempel C.10, fordi der kun var 9 bolde
i pakkerne. SportsMagasinet vil derfor sende en kreditnota til Golfklub
Nord.
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3.3.1 Find bogfert debitorfaktura

Forst findes den oprindelige faktura (debitorfaktura nr. 1) i e-conomic.
Veelg fanen »Salg« (1) og menupunktet »Arkive (2) i den lodrette menu.
Her kan du soge efter fakturaen ved hjeelp af fx dato 3), kundenummer
(@ eller fakturanummeret ().

Husk at velge typen »Faktura/Kreditnota« (&). SportsMagasinet har nu
fundet den oprindelige faktura (debitorfaktura nr. 1) (2). Se fig. C.35.

v . A 8 Trojka
=@ €-conomic @ AT v £ ©
REGNSKAB RAPPORTER LAGER
FAKTURERING v o
Arkiv
Fakturaer
Tilbud Fra dato Til dato Belab Fra ordre Til ordre
Ordrer @ ] ] Brutio >
Fra kunde Til kunde Faktura/Kreditncilh qF-SF Tekst Deres/avrig ref.

Rykkere

Arkiv 4—@

Fra kundegruppe  Til kundegruppe Til faktura
Sendt = =

PBS
KUNDER v

Arkiv

Ny segning Andre muligheder | 2zz] Q

[:l Faktura a Ordre  @wrig ref. Dato Kundenr. Kundenavn Overskrift Belab \ e

O &1( 03.01.14 122106  Golfklub Nord 45312,50 .::}

1 post(er) i alt
Fig. C.35 Find bogfert debitorfaktura.

Du kan finde en udvidet vejledning til segning efter debitorfaktura
pa bogens website pa www.trojka.dk.
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3.3.2 Bogfering af kreditnota til kunde

Nar den oprindelige debitorfaktura er fundet skal SportsMagasinet i
gang med at bogfere kreditnotaen pa basis af den oprindelige faktura.
Her vaelges ikonet »kopier og vend« (2). Se fig. C.35.

e-conomic laver nu en kopi af den oprindelige faktura, men vender for-
tegnene saledes, at fakturaindholdet modregnes i den nye faktura. Det
bliver altsa til en kreditnota.

Safremt SportsMagasinet skal modregne hele fakturaen, kan den bog-
fores med det samme uden andringer. Hvis de kun skal modregne en
del af den oprindelige faktura, skal der redigeres i kreditnotaen, for den
bogfores. Her velges ikonet »Redigér« (1) for at @ndre fakturalinjens
indhold. SportsMagasinet skal kun tilbagefore 10 stk. af de 75 stk. »Golf-
bolde, 10-pak« i en kreditnota. Derfor skal fakturalinje nr. 1 slettes ved
at klikke pé ikonet for sletning (2), mens linje nr. 2 skal redigeres. Her
indtastes 10 i feltet » Antal« (3). Se fig. C.36 nedenfor og pa neste side.

Fakturanr. 2 (kladde)

Golfklub Nord Noter og referencer

Nord Allé 3, 3400 Hillered Overskrift Subtotal

Tekst 1 Moms
Tekst 2

Betingelser Dato

ki 20.618,75
Netto 30 dage 03.01.14 Vores ref. m Avance B

@vrig ref.
Projektnr.:

Levering Total

Adresse
Leveringsbetingelser og -dato

f} Layout: DK. std. m. bankoplys. 1.4.2

-36.250,00

-9.062,50

DKK -45.312,50

Ny fakturalinje Bogfer og send faktura Andre muligheder ~v E Q
D Linjenr. a Varenr. Varenavn Antal  Enhed Enhedspris Rabat | alt v
] 1 1 Dynoblazer Golfbag -10,00 2.500,00 0,00 -25.000,00 N
| o x

2 2 Golfbolde 10-pak -75,00 150,00 0,00 -11_2502/@) N

(Figur fortscetter pd neeste side)

2 post(er) i a
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Genveje

Fakturalinje
Generelt Lager
Varenr. Antal Enhed
2 =] -10,00 stk. ~
Varenavn™ Pris Rabat i % Pris (brutto)
Golfbolde 10-pak 150,00 0,00 187,50
Lokation Avance (DKK) Avance | %

-1.062,50 70,83

Fig. C.36 Kreditnota til Golfklub Nord.

Fakturaen afsluttes og bogferes ved at klikke pa »Bogfer og send faktura«

®.

Skulle SportsMagasinet allerede have modtaget betalingen for varerne i
debitorfaktura nr. 1, skal Golfklub Nord selvfolgelig have penge tilbage i
forbindelse med kreditnotaen.

3.4 Kundeindbetaling

Nar en kunde betaler en faktura fra SportsMagasinet, skal denne beta-
ling registreres i e-conomic, sa tilgodehavendet derved kan udlignes eller
reduceres, pa den pageldende kundes konto.

EKSEMPEL C.12

Golfklub Nord betaler nu den faktura (debitorfaktura nr. 1) SportsMaga-
sinet bogforte i eksempel C.10.

Her veelges fanebladet »Regnskab« (1) og menupunktet »Kassekladder —
Daglig« @

Velg »Ny postering« 3) og bilagstypen »Kundeindbetaling« (). Heref-
ter findes Golfklub Nord i feltet »Kundenr.« (5) ved at veelge »Sog ...«

Den pagaldende debitorfaktura, der skal betales, kan hurtigt findes ved
at klikke pa ikonet »Udlign faktura« ud for feltet »Fakturanr.« (&). Se fig.
C.37.
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/P 2 Y Trojka
v 1 N
-% e-conomic () ® Al ¢ £ © .
HIEM REGNSKAB  RAPPORTER LAGER
KASSEKLADDER ~ Saldo Kasse Bankindestéende Beholdningskonto 3
0,00 0,00 0,00 0,00 |E| Kasserapport
Daglig 4—@
Dagli
SOGNING OG LISTER v g g
BANK e Ny postering Bogfor posteringer Andre muligheder | v Lij E Q

LE@N OG ADVISERINGER

<

Type Dato Bilag & Faktura Tekst Beleb Konto Moms Modkonto Moms Valuta | i+ | 7

I 0 post(er) i alt

Redigér feltraekkefolge Genveje =

*= Daglig: Ny postering

v o
Type Bilag * Dato * Fakluranr‘ Kundenr. \ Debet/Kredit
= ®

(Ny postering) —
y 9 4= Kundeindb ~ 1 03.01.14 Kredit ~
| q‘ Modkonto Fordeling  Tekst
= Finansbilag (1) v =
Lev.faktura (2)
Lev.betaling (3)

C ] ‘,-; T —— MODKONTONAVN BILAGSBALANCE

A4 Manuel kundefaktura (5) DKK 0,00

Annullér Gem

Fig. C.37 Kundeindbetaling fra Golfklub Nord.

Der kan enten udlignes en del af belobet, ved manuelt at skrive et be-
lob til udligning (), eller hele fakturabelobet kan udlignes ved at veelge
»Udlign med fuldt belob/Ryd« (). Golfklub Nord betaler hele belobet.
Godkend belgbet ved at klikke pa »Udlign valgte« 3. Se fig. C.38.

Udligner DKK 0,00. Valgt belgb i alt: 45.312,50

LEIEIREETEM Valuta: | DKK ~ M &

a

Dato a o Bilag Kunde Faktura Bvrig ref Forfaldsdato Beleb Restbelab (DKK) Beleb til udligning (Val) v
122106 -
03.01.14 a1 Golfklub 1 02.02.14 45.312,50 45.312,50 45312,50 @ @ o
Nord
1 post(er) i alt

Fig. C.38 Udligning af debitorfaktura til Golfklub Nord.

Herefter indseettes den valgte udligning automatisk. Der skal herefter
veelges en modkonto (1) og skrives en passende tekst (2) til kundeindbe-
talingen. Golfklub Nord indbetaler belobet pa SportsMagasinets kasse-
kredit (konto 14210 Kassekredit) med teksten »Indbetaling fra Goltklub
Nord«. Se fig. C.39.
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Redigér feltraekkefolge Q Genveje [ X

@

Daglig: Ny postering

Type Bilag * Dato * Fakturanr. Kundenr. Debet/Kredit
(Ny postering) . - —
A= Kundeindb ~ " 03.01.14 :‘1 1 122106 = Kredit ~
Belab * Valuta Modkonto Fordeling Tekst
45312,50 DKK ~ 14210 = Indbetaling fra Golfklub Nord
KUNDENAVN MODKONTONAVN BILAGSBALANGE
Golfklub Nord Kassekredit DKK 0,00

_ |
- O

Bogfer posteringer Andre muligheder ‘v L:_'] /M Q

Type Dato Bilag « Faktura  Tekst Belab Konte Moms Modkonto Moms  Valuta =
&Ej 03.01.14 1 1 Indbetaling fra Golfklub Nord -45.312,50 122106 14210 s D x
1 post(er) i alt

Fig. C.39 Udfert kundeindbetaling.

Betalingen kan nu bogferes ved at veelge »Bogfor posteringer« () og
Golfklub Nord har ikke leengere geeld til SportsMagasinet.

4. Bogfering af lenbilag

Bogfering af lon i et gkonomistyringssystem foregéar oftest automatisk
via en integration med et lensystem. Danlon og Datalen er to udbredte
lonsystemer, der bruges i mange danske virksomheder.

Du kan i leerebogens kapitel 22 leese om, hvordan len bogferes trin for
trin med ATP, AM-bidrag og A-skat. Alle disse trin bogferes normalt
automatisk hver maned, nar lennen i SportsMagasinet afregnes i e-co-
nomic.

Manuel bogfering af lon er dog stadig muligt i e-conomic via kasseklad-
den.
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EKSEMPEL C.13

BILAG 30 Lenudbetaling i SportsMagasinet for januar 2014.

Bruttolen . .................. kr.475.410

~ ATP-bidrag @) . ............ kr. 1710
Bidragsgrundlag @ .......... kr.473.700

~ AM-bidrag(®) ............. kr. 37.896

A-indkomst . ...l kr. 435.804

~Askat(G) ... kr. 128.702

Til udbetaling @ ............. kr. 307.102

Belabet er overfart fra kassekreditten til medarbejdernes lan-
konti.

Dette bilag vil SportsMagasinet gerne bogfere manuelt denne ene ma-
ned, da de gerne vil have et overblik over, hvordan bogfering af et lonbi-
lag sker i detaljer.

Her oprettes en postering med bilagstypen »Finansbilag« () i en Kasse-
kladde (se niveau D i Vejledning til e-conomic). Fig. C.40 nedenfor viser
de posteringer, der allerede er foretaget ((2)-(5)) og udbetalingen, der er
ved at blive posteret (¢).

Redigér feltreckkefolge %F | Genveje = X

#= Daglig: 3
(Ny postering)
Type Bilag * Dato* Kontonr. Moms Debet/Kredit  Belob *
:_‘\3, Finansbilag ~ 30 31.01.14 m 14210 = ~ Kredit ~ 307102,00
[z Udbetaling, Lan januar 2014
30 31.01.14 DKK -307.102,00 Valuta Modkonto Fordeling Moms, modk... Tekst
Konto 14210 DKK ~ = ~ | Udbetaling, Lan januar 2014

[ ATP-bidrag

81.01.14 DKK 1.710,00  KONTONAVN MODKONTONAVN MOMSBEL@B BILAGSBALANGE

Modkonto 14230 Kassekredit 0,00 DKK 0,00

sio1s (3) oo i oo T

Konto 4100
e AM-bidrag
31.01.14 @ DKK -37.896,00

Konto 4200

r‘ Bidragsgrundlag

Konto 14240

r‘ A-skat
31.01.14
Konto 14250

DKK -128.702,00

(Figur fortscetter pd neeste side)
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Daglig

Type

@ @ @ @

(0]

Dato

31.01.14

31.01.14

31.01.14

31.01.14

31.01.14

.

Andre mulighed v

Bilag a
30
30
30
30

30

Fakiura

Tekst

Udbetaling, Len januar 2014
ATP-bidrag

Bidragsgrundlag

AM-bidrag

A-skat

Fig. C.40 Bogfort lonbilag.

Beleb

-307.102,00

1.710,00

473.700,00

-37.896,00

-128.702,00

Konto

14210

4200

4100

14240

14250

Modkonto

14230

B 4

Il ™

s 0 x
s L ox
s L ox
s ) x

s x

5 post(er) i alt

Lonbilaget kan bogfares ved at klikke pa »Gem« () og »Bogfer poste-
ringer« ®.

5. Afslutning af arsregnskabet

Arsregnskabet i SportsMagasinet kan afsluttes nar alle efterposteringer
og rettelsesposteringer er foretaget. Det er vigtigt at revidere hele regn-
skabet i e-conomic for eventuelle fejlposteringer, inden regnskabsaret

afsluttes.

Alle posteringer og fakturaer skal veere afsluttede og bogfert, for

der kan foretages en regnskabsafslutning i e-conomic.

EKSEMPEL C.14

Det er nu blevet december 2014 og SportsMagasinet skal afslutte regn-
skabet for ar 2014.

I e-conomic overfores arets resultat automatisk til egenkapitalkontoen i

SportsMagasinets passiver, nar regnskabsaret afsluttes.

Afslutning af regnskabsar udferes i e-conomic under »Alle indstillinger«
(. Her veelges menuen »Regnskab« (2) og menupunktet »Regnskabsar«
(. Ud for det regnskabsar, du ensker at afslutte, veelges ikonet »Afslut
regnskabsér« (4). Bemaerk, at du skal oprette regnskabsiret 2015 for at
kunne afslutte 2014. e-conomic vil derefter i et pop-up vindue sporge om

regnskabsaret skal afsluttes. Klik » Afslut« (5. Se fig. C.41.
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. N Trojka
-?e-conomlc (o S = 1L "¢ 5§ O . o

HJEM SALG REGNSKAB RAPPORTER LAGER

VIRKSOMHED N £+ Alle indstillinger \

2
Regnskabsar
REGNSKAB <—@ v 9 L Mine indstilinger
Standardopszstning Lt skift grundvaluta (aktuelt: DKK) Tilte] logo m
Kontoplan Slet logo
Regnskabsér v Fra il N
Systemkonti Log af
2015 01.01.15 31.12.15 @ x
Momskonti
2014 01.01.14 31.12.14 23 Eg; X
Afgiftskonti
2 post(er) i alt
Kassekladder o
Regnskabsar 4—@
X

Afslut regnskabsar

Vil du afslutte regnskabséret '2014'?

[7] Nuistil status (anbefales ikke) @

e

Fig. C.41 Afslutning af regnskabsaret 2014 i SportsMagasinet.

Nar regnskabséret er afsluttet, pabegyndes det nye regnskabsar med en
nulstillet resultatopgerelse og en primobalance, der er identisk med ulti-
mobalancen fra det netop afsluttede regnskabsar.

Du har nu lert de vigtigste funktioner i forbindelse med kreditor-, debi-
tor- og lagerstyring i e-conomic. Du kan finde ekstra materiale pa bogens

website pa www.trojka.dk.
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Kreditor-
bogholderi

Debitor-
bogholderi

Varekartotek

Debitorfaktura

Kunde-
indbetaling

Vareleverandgor-
faktura

Leverandgr-
faktura

Leverandgr-
betaling

Kreditnota

Vigtige begreber med forklaring

SportsMagasinets vareleverandgrer og andre kreditorer
findes i leverandgrkartoteket, som ogsa kaldes
kreditorbogholderiet. Her holder SportsMagasinet styr
pa hvor meget de skylder leveranderer af varer eller
andre ydelser og hvornar betalingerne skal falde.

SportsMagasinets kunder findes i kundekartoteket, som
ogsa kaldes debitorbogholderiet. Her holder de styr
pa, hvor meget hver enkelt kunde har kebt og skylder
SportsMagasinet, samt om kundernes fakturaer bliver
betalt til tiden.

Her findes en oversigt over SportsMagasinets varer og
varegrupper med oplysninger om varens pris, mal, etc.
Derudover kan SportsMagasinet her sla op, hvor mange
stk. der er pa lager af de enkelte varer.

Er faktura til SportsMagasinets kunder, der beskriver
antallet af varer, varernes pris, samt detaljer vedrarende
aftalt leveringstid og -sted.

Nar en kunde betaler en forfalden debitorfaktura,
bogferes det som en kundeindbetaling i Sports-
Magasinets regnskab.

Er fakturaer fra SportsMagasinets vareleverandgrer, der
beskriver antallet af varer, varernes pris, samt detaljer
vedrgrende aftalt leveringstid og -sted.

Er faktura fra SportsMagasinets andre kreditorer,

der leverer andre ydelser eller produkter pa kredit.
Fakturaen beskriver antallet af ydelser/produkter, pris,
samt detaljer vedragrende aftalt leveringstid og -sted.

Nar SportsMagasinet betaler en forfalden leverander-
faktura, bogferes det som en leveranderbetaling i
SportsMagasinets regnskab.

Det er geeldende for bade for vareleverandgrer og
andre kreditorer.

En tilbagefersel af en del af det oprindelse faktura-
belgb til en kunde eller fra en vareleverandar/kreditor, i
tilfeelde af fejlleverancer eller gdelagte varer.






